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RINNOVO CONSIGLIO CAMERALE

Servizio di arricchimento elenchi per le Associazioni e
modalita di presentazione allegato B)

SERVIZIO DI SUPPORTO
INFOCAMERE SCPA
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SERVIZIO ARRICCHIMENTO ELENCHI DESTINATO
ALLE ASSOCIAZIONI DI CATEGORIA

Il servizio prevede I'arricchimento degli elenchi delle imprese iscritte alle
Associazioni di categoria, permettendo di allineare le informazioni con i dati del
Registro delle Imprese, al fine di una corretta compilazione degli elenchi
definitivi da presentare successivamente in Camera di commercio, secondo
quanto disposto dall’art. 2, comma 3, del D.M. 156/2011 (allegati B).
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INFORMAZIONI PRELIMINARI

SERVIZIO: arricchimento degli elenchi degli iscritti alle associazioni di categoria con
le informazioni del Registro delle Imprese

DURATA SERVIZIO: dal 01 — 16 Giugno 2026
RICHIEDERE A: segreteria@rivlig.camcom.it

RISPOSTA DA: rinnovoconsigli@infocamere.it

1° mail: elenco protetto da password ad AACC + CCIAA
2° mail: password per aprire file, solo ad AACC
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Scambio dati

Dati dell’impresa +
Eventuali Note

y )
LISTA DI CF Q oo
s -
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(:D C

Formato input

Lista di CF senza
necessita di intestazione

]
2
3
4
5
6
7
8
g
10
11
12

A

0000000864530153

0000000799960158

|0000001564560500

0000003335351006
Qo00000E84000526

0000000348170101
0000001806740153

[0000001340740156 |

0000003285880104
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Output: descrizione

Per ciascun codice fiscale dell’elenco, 'associazione potra disporre delle seguenti informazioni:

Dati utili all’identificazione delle imprese che possono essere validamente inserite neqli elenchi:

* Presenza di eventuali CF errati o fuori provincia

* Anagrafica dell'impresa, sede e UL in provincia, indirizzi, natura giuridica, stato attivita dell'impresa
al momento dell’elaborazione);

* tutte le date che riguardano la vita dell'impresa

Dati utili ad identificare a quali settori pud essere iscritta ciascuna posizione

* descrizione attivita svolta dall'impresa e codici Ateco 2025.

Dati utili alla compilazione dell’allegato A

* il numero degli addetti familiari e subordinati all’ultimo trimestre disponibile (31/12/2025).
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Attivita successive all’arricchimento degli
elenchi utili alla predisposizione degli elenchi
definitivi

RICEVUTO L’ELENCO ARRICCHITO L’ASSOCIAZIONE DOVRA’

1) Escludere dall'elenco le imprese con nota "IMPRESA FUORI PROVINCIA" o CF errato

2) Escludere le imprese cessate al 31/12/2025 (le imprese devono essere iscritte al 31/12/2025)

3) Escludere le imprese che si sono iscritte dopo il 31/12/2025

4) Unita locali: verificare se sono state aperte dopo I'anno di indagine (2025) o chiuse prima dell'anno di
indagine (2025)

5) Artigiani: considerare se sono iscritte alla sezione artigiana e le date di iscrizione/cessazione al ruolo
artigiano

6) Cooperative: verificare forma giuridica dell'impresa

7) Considerare i codici attivita del settore di interesse

8) Addetti per localizzazione: tener conto che nell’elenco vengono riportati il numero degli addetti
indipendenti, dipendenti ed il totale presenti al 31/12/2025 nelle localizzazioni dell'impresa.

NB: se ci sono piu unita locali presenti in uno stesso comune, il numero degli addetti € riportato nella
prima unita locale del comune.

Il servizio prevede 'arricchimento degli elenchi degli iscritti alle
associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle Imprese
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Elementi di attenzione (!)

Numero di file per associazione
un solo file per associazione contenente i CF/PIVA degli associati.

Addetti
* | dati relativi agli addetti vengono aggiornati trimestralmente con riferimento a 2 trimestri
antecedenti I'estrazione. Pertanto negli elenchi saranno riferiti alla seguente data:

31/12/2025

* Per ciascuna posizione presente in elenco é riportato il valore medio degli addetti all’'ultimo
trimestre disponibile (la media dei 4 trimestri 2025).

* |l dato ha dettaglio comunale
* |l dato proviene da fonte INPS

Resta responsabilita di ciascuna associazione verificare le informazioni e garantire la veridicita
di cio che viene inserito negli allegati.
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Output: guida

TRACCIATI ED ESEMPI CONTENUTI NEL FILE:
FASE1cdc_INPUT_OUTPUT_DETTAGLI.xIsx
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Allegato B Schema sintetico della procedura di creazione
dell’elenco degli iscritti alle Associazioni di Categoria

1. Creazione Foglio elettronico contenente gli iscritti all’Associazione
Conversione del foglio elettronico in formato PDF/A

Salvataggio del foglio elettronico in formato .csv

R

Apposizione della firma digitale ai files con formato PDF/A e csv con

creazione di 2 files con estensione .p7m

5. Crittografia dei due file firmati (opzionale)

// 10
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Creazione Allegato B

1L 01234567890 234123)ALFA SRL VIA GRANDE 10 LIVORNO 12 P
2L XYZZYX00AO1L219R 3486IXYZ ZYX VIA VIA ROMA 1 PIOMBINO - LI 46.2 |
3GR 11111111115 123456 BETA SPA CORSO CARDUCCI 10 GROSSETO 01.23P
4GR 11111111115 123456 BETA SPA CORSO CARDUCCI 30 GROSSETO 01.211

L'elenco pud essere compilato con i piu diffusi prodotti di gestione di fogli
elettronici, inserendo le informazioni nelle singole celle e quindi salvando nel
formato indicato.

Esempi:

LibreOffice Calc : File — Salva con
nome — indicare nome file - selezione in
Salva come Testo CSV (.csv) —usa |l
formato csv - Salva — indicare separatore
di campo ; (punto e virgola) — cancellare
separatore di testo — OK e

/1

Microsoft Excel : File — Salva con nome —
indicare nome file - selezione in tipo file CSV
(delimitato dal separatore di elenco) (*.csv) —
Salva
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Elementi di attenzione

E' necessario controllare il corretto salvataggio del campo Codice Fiscale (con

gli O iniziali nel caso di codice fiscale d'impresa a 11 caratteri).

Nel caso di salvataggio in formato csv, con elisione di zeri (0) iniziali, si rende
necessario selezionare preventivamente la colonna CODICE FISCALE,

selezionare Formato Celle — Numero, Categoria Testo.

// 12
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Files da inviare: elenco csv + dichiarazione allegato B
Azioni: firma digitale CADES (.p7m) + cifratura (opzionale)

progressivo [CCIAA |codice fiscale numero rea |[denominazione |indirizzo citta codice ateco

LI 01234567890 234123 ALFA SRL VIA GRANDE 10 LIVORNO 12P
LI XYZZYX00A01L219R 3486)XYZ ZYX VIA VIAROMA 1 PIOMBINO - LI 46.2 |
GR 1111111115 123456BETA SPA CORSO CARDUCCI 10  |GROSSETO 01.23 P
GR 1111111115 123456BETA SPA CORSO CARDUCCI 30 |GROSSETO 01.211

ALLEGATO B
(articolo 2, comma 3)
ELENCO I\ SE A
DICHIARAZIONE SOSTIT‘JT'IVA DI A I I O DI NOTORIETA
NON SOGGETTA AD AUTENTICAZIONE - ESENTE DA BOLLO

IO.PR28 dicemsbee 2000, m. 443, are. 37 <1
(A5 depoisare sxchusivamense s WHPOro digitale)

B IWIN| >

A conoscenza del disposto dell’art. 47 del d del Pr d della Rep ica 28 dic
2000, n. 445;

Ferma do, a del disp dell’” arn:olo 75 dello stesso D PR n. 445/2000, nel caso di
dichiarazione non veritiera, la ! dai ev conseguiti:

Vista la legge 29 dicembre 1993 n. 580 ¢ snccessne difiche ed i. nonché i relativi

regolament di attuazione;

XL SOLCOBCTARED cccccvnnncncccascccnccancessccascacsccessesacacsscscssonnsncscsoscsssancsssssssassacasssnsasascassscss
legale rapp: dell’ Associ
DAtO Al L m

al fine di concorrere all’assegnazione del/i seggio/: per il settore.................oo.. nel consiglio
della camera di commercio di “M W!%‘! ﬁ”

o 1 1 bilita: . "
sotte 1a propria personale responsabil DICHIARA W[ lw / Frma éFr:’.a e rl.r:,;l @ Ga' A m.Gal’ruu terroor de
che alla data del 31 AICEMDIE (™) ciivrinnnnnnnnssaccscscnsnsnnnnns risulta 1l seguente elenco di imprese

S e

associate in regola con 1l versamento delle quote associative ai sensi della normativa vigente: Be File P $.1.9.6
e I st TS =R TS Per frmare un e 0 una cartela, oppure ,‘"’w"”‘":':.“v; s tnte-al oy
— = T :utto. I"um'.loaw'.:m? Architettura s.0. rilevato: x86
b o S Java runtime: C:\Progreami\Java\jreé
e ATy Lo e e A T KT Versione di Jave runtime rilevata: 1.6.0_33
| Versione di Ellips runtine rilevata: 3.1 xelease 23
- - = ——=aTeT Frofilo utente corrente: Mulvio
Dispositivo crittografico pre-iapostato: Inceard CNS
T3 17 AT s e e DALy =y SR Data ultiso aggiornamento Certificati di CA: 2012-08-02
[ Data ultine sggiornanento dell'spplicazione: 2012-08-01
SERETAY == TE ATECS
= geepr (4] Ic-d-n Tiocals i pees weciale () Tmers REA 07
s T s e ATECT
- peesr (4] Ic*oﬂxd. e Ingene sociaie (1 Sesaere REA (05
aEnses % =] codice ATECT
€*) 'auno & e quelo alla
(I)M ATe D TURWATO PrOFIesiIte Per CIACRa Lupresa o wmta locale elencats
() con 3 termuns per non. delle tuprese mon idenrificase el R.I.

(3) Da evidenziare per Je umiz locali
(%) Indirizzo, » veconds dei casi. della sede © dell'unita Jocale slencata
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FOCUS sulla Procedura tecnica crittografia
con chiave pubblica

La Camera di Commercio Riviere di Liguria invita a
consegnare la documentazione utilizzando il metodo
della doppia busta, per cui questa procedura va utilizzata
solo se non si tiene conto di tale indirizzo nella fase di

presentazione degli elenchi.

—

/
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Cifratura

La cifratura (detta anche crittografia) di un documento & un'operazione con la
quale si rende quel documento completamente illeggibile per chiunque, ad
eccezione di chi possiede la chiave che permette di decifrarlo, ossia riportarlo "in
chiaro". La cifratura, dunque, permette di assicurare la confidenzialita di

informazioni riservate.

Per cifrare un documento in modo che solo un particolare destinatario possa
leggerlo, il mittente deve avere a disposizione il certificato di quel destinatario,

poiché I'operazione di cifratura richiede I'uso della chiave pubblica.

Per poter decifrare un documento, il destinatario deve avere a disposizione la
propria smartcard/token, in quanto l'operazione di decifratura richiede l'uso della

chiave privata.

—

/
// 15
|
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Flusso Certificato di Cifratura

Processo

Associazione CCIAA

Nomina respmsaﬁleL
\

k. 5
Richiede alla CA
il certificato

rica ill 4__—1“ . 3 - Pubblica .V certificato
5
Soa certiiont ¥ nel proprio sito istituzionale

l g

Cifra i files (gia firmati)
di elenco tramite il certificato

|

Invia ii files di elenco >
alla CCIAA

Decifra i files ricevuti
Controlla le firme apposte

e ottiene i files in chiaro @
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firmadng (1)

v" Avwviare il software Infocamere Firma4NG (scaricabile dal portale id.infocamere.it)
v" Cliccare sul box Applicazioni

firmadng

firmadng

Storico Impostazioni InfoCamere

(v
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (2)

v" Selezionare il file da cifrare che € gia stato firmato digitalmente (formato .p7m CADES)

3 Apri X
<« R <« rinn.. > rinnovo consiglio camer... v 0 O Cerca in rinnovo consiglio c...

Organizza v Nuova cartella Bz ™ @

E Questo PC Nome Ultima modifica Tipo

[ Desktop AllegatoB.csv 12/01/2022 16:10 File con valori sg
Documenti ) AllegatoB.csv.pTm 27/11/2023 12:25 File PTM
‘ Downloads

[&=] Immagini

D Musica

) Oggetti 3D

B Video

= 0S(C)

- Data (D:)

s Disco locale (E})

#% Unita CD (F) Dicv < >

Nome file: | AllegatoB.csv.p7m v | |AllFiles (%) V]

Apri Annulla ‘ /
18
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (3)

v" Cliccare sul pulsante Importa da File

Cifra f_ :
Scegli i contatti per cui cifrare I

Contatti File Elenco in linea Cifra per...

2 VAV

@ L
/
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (4)

v' Selezionare il certificato di cifratura .cer

B Api X

< v M <« rinn.. > rinnovo consiglio camer... v 0 S Cerca in rinnovo consiglio c...

Organizza v Nuova cartella = ™ @

~

[ Questo PC Nome Ultima modifica Tipo

B Desktop ] Certificato cifratura GT.cer 27/11/2023 12:32 Certificato di sid
Documenti

4 Downloads

&=| Immagini

D Musica

- Oggetti 3D

B Vvideo

- 0S(C)

- Data (D:)

s Disco locale (E:)

#% Unita CD (F) Dicv < >

Nome file: | Certificato cifratura GT.cer v | Certificati (*.cer *.crt) hd l

Apri Annulla | /
| 20
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (5)

v" Cliccare sul pulsante Aggiungi e spostare il certificato nel box «Cifra per....»

Cifra — 2
Scegli i contatti per cui cifrare I

Contatti File Elenco in linea Cifra per...

B TRI ™ T 7H224Z/74% v oo e )97418.BH

Q:N!

Importa da file... //
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (6)

v" Cliccare sul pulsante Avanti

B cifra _ %
Cifra f_ 5
Scegli i contatti per cui cifrare l
Contatti File Elenco in linea Cifra per...
Bl TR TH2242/74. 97418.8H Elm TH224Z/7420u0 0 s wuuw>7418.E
< >
Importa da file... < >
e
Anla // 22
|
1
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (7)

v" Cliccare nuovamente sul pulsante Avanti

E Cifra

— X
Cifra f- 2
Scegli le opzioni di cifratura I

Salva come:

ID:\Doc.uments Rinnovo considi camerali\rinncvo rinnowvo corsiglio camerale Cosenza\AllegatoB.csv.p7m.p7e I
Algoritmo di cifratura:

DES-EDE3-CBC v
[] salva in fornato PEM
[] pistuggi il documento originale

$

e poes # 35
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (8)

v" L'operazione di cifratura si & conclusa positivamente, cliccare sul pulsante Termina. ||
software indica il percorso in cui e stato salvato il file cifrato: AllegatoB.csv.p7m.p7e

v" Identica procedura si applica al file AllegatoB.pdf ottenendo al termine della procedura
di firma e cifratura il file AllegatoB.pdf.p7m.p7e

B cifra _— X

— firmag)

Operazione conclusa
1l file D:\Documents\Rinnovo consigli cameraliyrinnovo rinnovo consiglio camerale Cosenza\AllegatoB.csv.p7m & stato
te
alvato in: D:\Do ents\Rinnovo consigli camerali\rinnovo yinnovo consiglio camerale Cosenza\AllegatoB.csv.p7m.p7e)

// 24
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Procedura per cifratura Allegato B — Software InfoCamere Firma4ng (9)

1. Copia dei files con estensione .p7e su dispositivo non riscrivibile CD/DVD o
preferibilmente su chiavetta USB

2. Invio/consegna del dispositivo alla Camera di Commercio secondo le indicazioni della

Camera
2 AllegatoB.csv.p7m.p7e 2 dllegatoB.pdf.p7m.p7e
Fie P7E File P7E
g4 3KB g4 26KB
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